amministrazioni patriziali
Settore azienda

inclusione
andicap ticino




INCLUSIONE ANDICAP TICINO

chi siamo

Dal 1973 inclusione andicap ticino promuove linclusione sociale delle persone con disabilita. Attraverso il
lavoro e la formazione forniamo le competenze sociali e professionali alle persone con disabilita per
favorirne un'inclusione piu facile nel mondo del lavoro.

La motivazione dei collaboratori e la loro formazione continua sono elementi portanti della filosofia di
inclusione andicap ticino.

Tramite i mandati che ci vengono affidati, i nostri collaboratori hanno la possibilita di apprendere sempre
nuove competenze e di accrescere le loro capacita lavorative in coordinazione con personale gualificato.

cosa facciamo

La gestione delle amministrazioni patriziali da parte di inclusione andicap ticino si e sviluppata negli anni.

La collaborazione di quasi 30 anni con diversi Patriziati della regione ci ha permesso di creare un nostro pro-
gramma che ci consente di gestire con accuratezza e precisione tutti i dati dei Patriziati.

Grazie al nostro team affiatato e qualificato, svolgiamo diversi compiti rispettando le direttive emanate dalla
Sezione enti locali.

come funziona

Dopo un colloguio conoscitivo verifichiamo le necessita per il singolo Patriziato e sottoponiamo la nostra
migliore offerta.

Per venire incontro alle diverse esigenze, abbiamo creato tre pacchetti di servizi.

«Ringraziamo per 1l prezioso lavoro che
avete svolto; sitamo soddisfatti di avere
finalmente l'archivio dei patrizi aggiornato»

— PaTrIZIATO DI BEDANO

«Sono 27 anni che collaboriamo con voi
(Patriziato e Fondazione) significhera pure
qualche cosa. Si, la consiglierel per diversi
lavori (segretariato, contabilita, stampa
regolamenti/statuti, locandine etc.»

— FoNDAZIONE E PATRIZIATO DI BELLINZONA



INCLUSIONE ANDICAP TICINO

(#) LE NOSTRE OFFERTE IN DETTAGLIO

(0) pacchetto GESTIONE CATALOGO

Il pacchetto “gestione catalogo” & pensato per i Patriziati che intendono tenere aggiornato il proprio Catalogo
dei Patrizi. Questo pacchetto permette ai Patriziati di adeguarsi cosi alle disposizioni della Legge organica
patriziale e della Sezione enti locali.

- inserimento e aggiornamento dati membro per fuoco con MovPop

- inserimento e aggiornamento dati sul programma gestione patriziati
- stampa schede fuoco secondo layout ufficiale

- consegna catalogo elettorale e lista generale

- fornitura indirizzi su etichetta

- elaborazioni statistiche di vario genere

(0) pacchetto SEGRETARIATO

Il pacchetto “segretariato” permette ai Patriziati di delegare alcune attivita burocratiche e ripetitive alla nostra
associazione. Con il nostro programma Patriziati possiamo emettere tasse fuocatiche e/o contributi volontari
personalizzati e occuparci dell'imbustamento e della spedizione. In questo modo l'onere amministrativo a
carico dei Patriziati & nettamente inferiore.

- gestione contributi

- tasse fuocatiche e fatture varie

- ripresa e redazione di verbali e circolari

- stampe e fotocopie (a colori /o in bianco e nero)
- assemblaggi e spedizioni

(0) pacchetto CONTABILITA

Il pacchetto “contabilita” offre la possibilita di delegare la maggior parte della mole burocratica e
amministrativa alla nostra associazione. | nostri collaboratori sono in grado di tenere la contabilita completa
in Banana, di allestire il bilancio e il conto economico e di chiudere la contabilita alla fine di ogni anno.
L'offerta include anche le registrazioni contabili e la gestione debitori.

Questi pacchetti vengono incontro alla maggior parte delle richieste dei Patriziati presenti in Ticino.
Siamo a disposizione per valutare ogni singola necessita e trovare la collaborazione piu vantaggiosa per
ambo le parti.

- creazione del piano contabile con il programma Banana, se non gia esistente
- allestimento bilancio iniziale

- chiusura della contabilita

- allestimenti bilancio e conto economico

- dettaglio investimenti

- allestimento dichiarazione dei redditi per la Sezione enti locali

- registrazioni contabili

- gestione debitori affitti: fatture, incassi, richiami



su richiesta

| pacchetti sono combinabili e personalizzabili in base alle esigenze.

Qui alcuni esempi di servizi aggiuntivi:

- creazione e studio dello stemma patriziale (logo/immagine grafica)

- ripresa testo, impaginazione, stampa e assemblaggio

- creazione di copertine con inserimento di immagini e/o stemma patriziale

- stampa di coordinati con stemma patriziale (carta intestata, buste, polizze, ecc.)
- scansione archivi (digitalizzazione documenti)

Hai domande riguardo al nostro servizi? Vuoi ricevere un’offerta personalizzata?
Contattaci via e-mail scrivendo a patriziati@inclusione-andicap-ticino.ch
oppure chiamando lo 091 850 90 0.

domande frequenti

Quanto tempo impiegate per riprendere un Patriziato?

Il tempo di lavoro dipende da pil fattori: dal supporto ricevuto e dalle esigenze di ogni Patriziato.

Dopo il primo incontro e la consegna dei dati patriziali attuali possiamo stimare una tempistica approssi-
mativa.

Abbiamo un vecchio librone scritto a mano, non aggiornato da anni. Voi ci potete aiutare?

Abbiamo gia aggiornato e ripreso Patriziati da svariati supporti come libroni scritti a mano, elenchi excel
con solo nominativi ecc.

Verifichiamo ogni dato nel programma MovPop e in seguito ricomponiamo la famiglia patrizia sulla scheda
secondo il layout ufficiale della Sezione enti locali.

Come fate ad aggiornare i dati dei patrizi che abitano fuori Cantone, visto che MovPop riporta solo i dati
dei restidenti in Ticino?

Abbiamo due possibilita: la ricerca su documenti ufficiali o linvio di una lettera standard all’indirizzo dei
patrizi per richiedere i dati esatti.

Dopo un primo aggiornamento in MovPop e la conseguente ripresa nel vostro programma Patriziati,
ogni quanto rivedete i dati? E quanto ci costa?

Dopo la prima ripresa ricevete ogni anno un'offerta personalizzata per l'aggiornamento registro.

Ogni Patriziato puo decidere autonomamente con quale scadenza aggiornare i propri patrizi.

inclusione andicap ticino

via Linoleum 7 - CH-6512 Giubiasco
tel 091 850 90 90
info@inclusione-andicap-ticino.ch
www.inclusione-andicap-ticino.ch




